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A HAUSZMANN ALAPITVANY KOZZETETELI SZABALYZATA

A Hauszmann Alapitvany (a tovabbiakban: "Alapitvany”) a kozzétételi szabalyzatat (a tovabbiakban:
Szabalyzat) az informacis 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXIL.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.), a kozzétételi listakon szerepld adatok kdzzétételéhez szikséges
kozzetételi mintakrol szolo 18/2005. (XIl.27.) sz. IHM rendelet, tovdbba a kézérdek( adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kézponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrél sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet 3. §-a alapjan az alabbiak szerint hatarozza meg:

1.1.

1.2,

1.3,

1. Altalanos rendelkezések

A Szabalyzat célja az Alapitvany mikodése soran keletkezd kozérdekd és kozérdekbdl nyilvanos
adatok nyilvanossaganak biztositdsa, az adatigénylések gyors teljesitése és ezzel a
kézvélemeny tajékoztatasanak elGsegitése. A kozérdek( és kézérdekbdl nyilvanos adatok
nyilvanossaganak biztositasa, illetve az adatigénylések teljesitése soran a vonatkozd jogszabalyi
rendelkezésben meghatarozott

A Szabalyzat hatalya:

a)

b)

a Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Alapitvény teljes szervezetére, valamint az
Alapitvany tevékenységére vonatkozo, valamint az Alapitvany kezelésében lévé
kozérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatokra vonatkozd kozzétételi kotelezettség
teljesitésre, illetve az adatigénylés teljesitésének eljarasrendjére, igy barmely
természetes személyre, aki az Infotv. 28. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a
kozérdek( vagy kozérdekbdl nyilvanos adat(ok) megismerése céljabdl igényt nyuit be.

a Szabalyzat targyi hatalya az Alapitvany tevékenységével kapcsolatos, mUkodése soran
keletkezd kézérdek( adatokra és kozérdekbdl nyilvanos adatokra terjed ki.

Ertelmezd rendelkezések:

a)

b)

d)

K6zérdek( adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévé és
tevekenységére vonatkozd vagy kézfeladaténak ellatasaval sszefiggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett
informacio vagy ismeret, figgetlenil kezelésének maddjatdl, 6nallé vagy gyljteményes
jellegetdl, igy kiléndsen a hataskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a mikodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzédésekre vonatkozé adat.

Kézérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdeky adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet8ségét vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

Altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. mellékletében megtalalhatd lista, amelynek
adatait valamennyi kozzétételre kotelezett szerv koteles kézzétenni. Az Alapitvany
altalanos kozzétételi listaja a jelen Szabalyzat 1. sz. mellékletét képezi.

Kilonds kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervtipusra vonatkozodan jogszabaly
altal meghatarozott lista, amely tovabbi kézzéteendé adatokat tartalmaz.



e)

)

k)

Egyedi kozzétételi lista: az alapvetd jogok biztosa — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosag véleményének kikérésével — tovabbi kotelezden
kozzéteendd adatkért hatarozhat meg az egyedi kozzétételi listaban.

Elektronikus kozzététel: a torvényben meghatarozott adatoknak internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkdl, korlatozastol mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és — torzulas nélkil kimasolhatd maédon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl
is dijmentesen torténd hozzaférhetdve tétele.

Helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdeky adatok helyettesitése (javitasa).
Kozzétételi egyséqg: az Osszefiggd targyl kozzétett adatokat egybefoglald
megjelenitési egység, dokumentum, amely lehet HTML, PDF vagy DOC formatumu.
Dontés megalapozasat szolgald adat: az Infotv. hatadlya ald tartozo szerv feladat- és
hataskorébe tartozd dontés meghozatalara iranyuld eljards soran készitett vagy
rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem
nyilvanos, de a szerv vezetéjének engedélyével a hataridé eldtt is nyilvanossagra
hozhato [Infotv. 27. § (5) bekezdés].

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény - az (5)
bekezdésben meghatarozott idétartamon belUl - a dontés meghozatalat kovetéen akkor
utasithato el, ha az adat tovabbi jovébeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat
megismerése a kozfeladatot ellatod szerv torvényes mikodési rendjét vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kilsé befolyastdl mentes ellatasat, igy kilondsen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné [Infotv. 27. § (6) bekezdés].

Uzleti titoknak mindsiilé adat: az Uzleti titok védelmérdl szol6 2018. évi LIV. térvény 1. §
és az Infotv. 27. § (3) bekezdése alapjan Uzleti titoknak mindsulo adat.

Kozadatkereso szoftver: az egységes kozadatkeresé rendszert miUkodtetd kdzponti
kozigazgatasi szerv altal az Alapitvany rendelkezésére bocsatott, a rendszerhez valo
kapcsolodast biztosito szoftver.

Személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informéacio [Infotv. 3. § 2. pont, 4. § (3)
bekezdes].

2. Feladat- és hataskorok

2.1.  Afoigazgato feladatai:
a) a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen megallapitja, modositja a kozzétéeteli

szabalyzatot;

b)  megallapitja, modositja az Alapitvany egyedi kozzétételi listajat;
c) kijeldli az Alapitvany adatfelelGsét és meghatdrozza a Szabélyzat végrehajtasaval kapcsolatos

egyes munkakori feladatokat;

d) hataskorében eljarva kiadmanyozza az egyedi adatigénylésekre adott vélaszt;
e) ellendrzi a Szabalyzatban foglaltak teljesitését;
f)  intézkedik a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelel6 teljesitése vagy elmulasztasa

esetén.

2.2. Az Alapitvany kozérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatainak kézzétételével kapcsolatos egyes
feladatok elldtasaért és az adatigénylések teljesitésének elkészitéséért a kozérdekd
adatfelelds felel. A kozérdeki adatfelelds feladatai:

a) gondoskodik a kozérdek( adatok nyilvanossagra hozataldval kapcsolatos kotelezettségek

teljesitésérdl, a kozzéteendd anyagok elokészitéseérdl és frissitésérdl;



b)

Q)

e)

f)
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3.4.

3-5

3.6.

3.7

elkésziti, frissiti, helyesbiti a jelen Szabalyzat 1. szamu0 melléklete (altalanos kozzétételi lista)
szerinti kozzétételi egységeket, a szervezeti abrat, és ezek leird adatait;

elkesziti, frissiti, helyesbiti az Alapitvany egyedif/kilénés kézzétételi listajanak kozzétételi
egységeit, azok leird adatait;

gondoskodik az egyedif/kilonds kézzétételi egységek adatainak  pontossagardl,
idoszer(ségérdl és értelmezhetdségérdl, a hivatkozasok megfeleléségérdl;

a kozzétett adatok pontosségat, idészer(iségét és értelmezhetdségét a kozzétételt kdvetden
is folyamatosan figyelemmel kiséri, a kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy
idészer(tlenné valasa esetén, illetve ilyen adatok feltarasa esetén a kozérdek( adatfelelés
allitja eld a helyesbitett vagy frissitett adatokat tartalmazé kozzétételi eqységeket;
gondoskodik az egyedi adatigénylések teljesitésével kapcsolatos feladatok ellatasardl,
kiadomanyozasra valo el6készitésérdl.

A kézérdek( adatfelelés az Alapitvany jogtanicsosa — jogtandcsos hidnyaban az Alapitvany
Féigazgatoi Titkarsaganak vezetoje.
A kozérdeki adatfelelés a kozérdek( adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos
kételezettségek teljesitésével kapcsolatos kotelezettségek teljesitésérdl a féigazgatod részére
feljegyzés Utjan tajekoztatast nyujt.

3.  Akozérdekl adatok egyediigénylésének és teljesitésének szabalyai

A kozzéteteli listakon nem szereplé kozérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatot barki
téritésmentesen igényelheti széban, irdsban és elektronikus Uton egyarant, az Alapitvany
altalanos elérhetéségeit igénybe véve.

A kozzétételre szolgald honlapon kozértheté formaban téjékoztatast kell adni a kozérdek(
adatok egyedi igénylésének szabalyairdl. A tajékoztatdsnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd
jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

Az adatigenylesnek tartalmaznia kell az igénylé nevét (nem természetes személy igényld
esetén megnevezését), valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatds és értesités megadhatd. Az adatigénylé altal megadott
személyes adatokat az Alapitvany az adatigénylés teljesitését/megvalaszolasat kdvetden egy
evig vagy az esetleges koltségtérités adatigénylé altali megfizetéséig tarolhatja, ezt kovetden
haladéktalanul gondoskodik torlésukrél. Ha az adatigénylés nem egyértelm(, az adatigénylt
meg kell keresni az igény pontositasa céljabol.

Az egyedi adatigénylések nyilvantartasaban elkilonitve kell iktatni a teljesitett, valamint az
elutasitott kozérdeky adatigénylést.

A nyilvantartasban rogziteni kell a keletkezés és teljesités modjat, az igényelt kézérdeks adat
megnevezését, az igényl6 3.3. pontban meghatdrozott adatait, a teljesités vagy elutasitas
datumat. Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetSk, amennyiben az az igény teljesitéséhez szilkséges.

Az irasbeli adatigényléseket a kézhezvétel napjan haladéktalanul tovabbitani kell a kozérdek
adatfelelGsnek. A kozérdeky adatfelelés megkeresésére az Alapitvany munkatarsa koteles az
adatigénylés teljesitéséhez szikséges, bekért adatot, illetve a valaszt megadni.

Ha a kézérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot
(személyes adatot) is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné
kell tenni.

Az adatfeleldsnek irasba kell foglalni azokat a szébeli — a kozzétételi lista adatain tulmutatd —
egyedi adatigényléseket, amelyeknek azonnali teljesitése nem lehetséges.



3.9

3.10.

3.41.

5

3.13.
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Az adatigénylésnek kézértheté formaban és — amennyiben az aranytalan nehézség nélkdl
teljesithet6 — az igénylé altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha az
Alapitvany a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozta, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozértheté
formdban nem lehet eleget tenni. A kézérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhato meg azert, mert a nem magyar anyanyelvy igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az
altala értett mas nyelven fogalmazza meg

Amennyiben az igényelt adatot nem az Alapitvany kezeli, illetéleg tevékenységét nem érinti, a
kérelmet, amennyiben azt az adatigényl6 kéri, el kell juttatni az illetékes kozfeladatot ellatd
szerv vezetSjének. Amennyiben az adatigénylésben erre utald kérés nem szerepel, Ugy
tajékoztatni kell arrol, hogy adatigénylése nem teljesithetd és eqyben ennek okardl.

A kozérdeky adatigényléseknek a lehet6 legrovidebb idé alatt, legfeljebb 15 (tizenét) napon
belil eleget kell tenni. Ha az adatigénylés jelentés terjedelmd, illetve nagyszamu adatra
vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének
ellatasdhoz szikséges munkaerdforras aranytalan mértékl igénybevételével jar, a hataridd egy
alkalommal 15 (tizenot) nappal meghosszabbithato, melyrdl az igénylét az igény kézhezvételét
kovetd 15 (tizenot) napon belUl tajékoztatni kell.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény
alapjan megilleté jogorvoslati lehetGségekrél valo tajékoztatassal eqgyitt, az igény beérkezését
kovetd 15 napon belil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az
elutasitasok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden
évben januar 31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsagot.

4. Masolatok kiadasa, kéltségtérités

Az adatokat tartalmazo dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
figgetlenul az adatigénylé mésolatot kaphat. Az Alapitvany az adatigénylés teljesitéséért - az
azzal kapcsolatban felmerilt koltség meértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg a
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet alapjan, amelynek Osszegérdl, illetve az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az adatigénylét az igény
teljesitését megel6z6en, a megkeresésnek az Alapitvanyhoz torténd beérkezését kdvetben 15
(tizendt) napon belUl tajékoztatja. Az igénylé a kapott tajékoztatas kézhezvetelét kdvetd 30
napon belUl nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az
igényld nyilatkozatanak az Alapitvanyhoz valo beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre llo hataridébe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja,
a koltségtéritést az Alapitvany altal megallapitott, legalabb 15 (tizendt) napos hataridében
koteles az Alapitvany részére megfizetni.

Az Alapitvany szerzédéseire, szamviteli bizonylataira vonatkozo tételes adatigénylés esetén az
Infotv. 30. § (7) bekezdése alapjan az Alapitvany az adatigénylést az igényles targyat képezé irat
masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a
szolgaltatas és ellenszolgaltatas mértékének és teljesitése idépontjanak megjeldlésével is
teljesitheti.

Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének elldtasahoz
szikséges munkaer&forras aranytalan mértékl igénybevételével jar, vagy az a dokumentum
vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentos terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott Gsszeget, az
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adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon belil kell
teljesiteni. Arrél, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének  elldtdsdhoz  szikséges munkaeréforras — aranytalan  mérték(
igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelml, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetéségeirdl az igényldt az igény beérkezését
kovetd 15 napon belil tajékoztatni kell.

A koltsegtérités mértékének meghatdrozdsa sordn az alabbi koltségelemek vehetdk
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére térténd kézbesitésének koltsége,

valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz

k6.

szlkséges munkaeréforras aranytalan mérték( igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével 6sszefiggd munkaer6-raforditas kéltsége.
Az egyes koltségelemek megaéllapithatd mértékét jogszabaly (301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet) hatarozza meg.

5. Zarorendelkezések

Jelen Szabalyzat a kihirdetése napjan Iép hatalyba.



1. sz. melléklet
ALTALANOS KOZZETETELILISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megdrzés
A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, | A valtozasokat kdvetden | Az el6zo allapot
székhelye, postai cime, telefon- és|azonnal torlendo
telefaxszama,  elektronikus  levélcime,
honlapja, Ugyfélszolgalatanak elérhetdségei
A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti| A valtozasokat kdvetden | Az el6z6 allapot
felépitése szervezeti egységek | azonnal torlendd
megjelclésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai
A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az | A valtozasokat kovetden | Az el6z6 allapot
egyes szervezeti eqgységek vezetdinek neve, |azonnal torlendd
beosztasa, elérhetésége (telefon-  és
telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szervezeten beldl illetékes | A valtozasokat kovetden | Az elézo allapot
ugyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége |azonnal torlendo
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az Ugyfélfogadasi rend
TestUleti szerv esetén a testilet létszama, | A valtozasokat kdvetden | Az el6zo allapot
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,|azonnal torlendo
elérhetSsége
A kozfeladatot ellatd szerv iranyitdsa, | A valtozasokat kdvetden | Az el6z6 allapot 1 évig

feligyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy
alarendeltségeben mUkodé mas
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és
1. pontban meghatarozott adatai

azonnal

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv tdébbségi
tulajdonaban allo, illetve részvételével
mUkodé  gazdalkodd  szervezet neve,
székhelye, elérhet6sége (postai cime,
telefon- telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képvisel6jének neve, a kozfeladatot ellatod
szerv részesedésének mértéke

€s

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott

kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszama,  elektronikus  levélcime),

alapito okirata, kezeld szervének tagjai

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapito hatarozat,
a_koltségvetési szerv alapitd okirata,

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval




vezetdje honlapjanak elerhetdsége
J 1 i

muUkodési engedélye

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkeszt0ség és kiado neve és
cime, valamint a foszerkesztd neve

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
fellgyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hianydban a
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi
ellendrzést gyakorlo szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Il. Tevékenységre, mikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozo alapvetd
jogszabalyok, koézjogi szervezetszabalyozé
eszkozok, valamint a szervezeti és mikodési
szabalyzat vagy Ugyrend, az adatvédelmi es
adatbiztonsagi szabalyzat hatélyos és teljes
szovege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességl szervek, valamint
a foévarosi és megyei kormanyhivatal
esetében a kozfeladatot ellatd szerv
feladataral, tevékenységérdl sz0lo
tajékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elézo allapot

torlendd

A helyi ©&nkormanyzat onként vallalt

feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval




Allamigazgatasi, énkormanyzati, és egyéb
hatosagi  Ugyekben  Ugyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhdzasa esetén a ténylegesen eljaro szerv
megnevezése, illetékességi terilete, az
Ugyintézéshez szikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat
benyljtasanak  mddja  (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az Ugyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az Ugyek
intézését segitd Utmutatok, az Ugymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az Ugyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, id6pontfoglalds, az Ugytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az Ugyfelet megilleté jogokrdl
és az Ugyfelet terhel kotelezettségekrdl

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zo
torlendo

allapot

A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott
vagy  koltségvetésébdl  finanszirozott
kozszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje,
a kozszolgaltatasert fizetendé dij mértéke,
az abbdl adott kedvezmeények

A valtozdsokat kovetéen
azonnal

Az el6zé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén
a kitoltend6 kerdéiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonosito adatai; a kozfeladatot ellato szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gy(jtott
és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
madja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

Az el6z4 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval




modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

8. A testlleti szerv dontései elokészitésének | A valtozdsokat kdvetéen | Az el6z6 allapot 1 évig
rendje, az allampolgari kdézremikodés |azonnal archivumban tartasaval
(véleményezés) madja, eljarasi szabalyai, a
testileti szerv (léseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései, Ulésének
jegyz6konyvei, illetve Gsszefoglaldi; a
testuleti szerv szavazdsanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd | Térvény eltéré| Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodo | rendelkezése hianyaban | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat|a benyljtas idépontjat
képviseld-testiletének nyilvanos  Ulésére | kévetéen azonnal
benyUjtott elSterjesztések a  benyujtas
idépontjatol

10. | A koézfeladatot ellatd szerv altal kozzétett | Folyamatosan Legalabb | évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt| Folyamatosan Az el6zé allapot 1 évig
palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei archivumban tartasaval
és indokolasuk

12. | A koézfeladatot ellatd szervnél végzett| A vizsgalatrol szélo| Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, | jelentés archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismerését

kovetben
haladéktalanul

13. | Akozérdek( adatok megismerésére iranyulé | Negyedévente Az elézé allapot
igények intézésének rendje, az illetékes torlendd
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijelclésre keril, az adatvédelmi felelés, vagy
az informacios jogokkal foglalkozd személy
neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére | Negyedévente Az eléz6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgyUjtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. | Akozérdekl adatokkal kapcsolatos kotelezd | Negyedévente Az elézé allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozo adatai

16. | Azon kozérdekU adatok hasznositasara| Negyedévente Az el6zd allapot 1 évig
iranyulo szerzédések listaja, amelyekben a archivumban tartasaval
kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6dé
fél

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében lévd | A valtozasokat kovetden| Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdekd adatok felhasznalasara, | azonnal archivumban tartasaval
hasznositasara vonatkozo altalanos
szerzodeési feltételek

18. | A kozfeladatot ellato szervre vonatkozd| A véltozasokat kovetden| Az elézé allapot
kilonds és egyedi kozzétételilista azonnal torlendd

19. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében| A valtozasokat koévetd| Az el6z6 allapot 1 évig

levd, a kdzadatok Ujrahasznositasarodl széld

15 napon belil

archivumban tartasaval
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torvény szerint
elérhetd  kulturalis

Ujrahasznositas  céljara

kozadatok listaja a
rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot
ellato szerv kezelésében levo,
a kozadatok Ujrahasznositasarol szold
torvény szerint Ujrahasznosithaté kozadat
tipusokrol valo tajékoztatas, a rendelkezésre
all6 formatumok megjeldlésével

20.

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kozadatok Ujrahasznositasara vonatkozo
altalanos szerzodési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

15 napon belul

A valtozasokat kovetd

Az el6zo
torlendo

allapot

bl B8

A 1g. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kézadatok Ujrahasznositas céljabdl torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezd tényezékkel egyittesen

15 napeon beldl

A valtozasokat kovetd

0w

Az elozo
torlendo

allapot

22,

A kozadatok Ujrahasznositasardl szolo
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

15 napon belUl

A valtozasokat kovetd

o

Az elozo
torlendd

allapot

25

A kozfeladatot ellato szerv altal megkdotott,
a kozadatok Ujrahasznositasardl  szolo
torvény szerint kotott kizarolagos jogot
biztositd megallapodasok szerzédo feleinek
megjeldlése, a kizardlagossag
idétartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

15 napon belul

A valtozasokat kovetd

o

Az elozo
torlendod

allapot

Dk

A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a
kozadatok Ujrahasznositasarol szolo térveny
szerint

a kulturdlis kozadatok digitalizalasara
kizardlagos jogot biztositd megallapodasok
szovege

15 napon beldl

A valtozasokat kovetd

Az elézo
torlendd

allapot

25.

A kozadatok Ujrahasznositdsarol szolo
torvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas
kotelezd erdvel biré dokumentum (vagy az
annak elérhetéségére mutatod hivatkozas),
amely  az  Ujrahasznositas  céljabdl
rendelkezésre bocsathato koézadat
gyUjtésével, elGallitdsaval, feldolgozasaval és
terjesztésével dsszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja
el6 a kozfeladatot ellato szerv részére

15 napon belul

A valtozasokat koveto

Az el6zo
torlendo

allapot

IIl. Gazdalkodasi adatok

Adat

I Frissités

Megdrzés
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A kozfeladatot  elldté  szerv  éves
koltségvetése, szamviteli torvény szerint

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozzetetelt kovetd 10
évig

beszamoldja vagy éves kdltségvetés
beszamoldja
A kézfeladatot ellato szervnél | Negyedévente A kilon jogszabalyban

foglalkoztatottak létszamara és személyi
juttatasaira vonatkozo Osszesitett adatok,
illetve Osszesitve a vezeték és vezetd
tisztségviselk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatdsok fajtaja és mértéke
Osszesitve

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szolé  torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas
céljara, Osszegére, tovabba a tamogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel elStt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrol a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
koveto hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd s
évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozd vagyonnal térténd gazdalkodassal
6sszefiiggd, 6tmillio forintot eléré vagy azt
meghaladé érték( &rubeszerzésre, épitesi
beruhazasra, szolgaltatdés megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékl jog atadasara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozé
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzodést koté felek neve, a szerzddés
értéke, hatarozott idére kotott szerzédés
esetében annak idétartama, valamint az

emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetlenil Osszefiiggd

beszerzések adatai, és a minésitett adatok
kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerzddés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi add
nélkil szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes Ugylet esetén a vagyon piaci
vagy konyv szerinti értéke kozUl a magasabb

osszeget  kell figyelembe venni. Az
idoszakonként visszatér6 - egy évnél
hosszabb idGtartamra kotott -

szerzOdeseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott
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A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt koveté s
évig




Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd
féllel kotott azonos targyu szerz6deések
értékét egybe kell szamitani

A koncessziordl  szold  torvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrdl
készitett emlékeztetdk, palyazat
eredménye)

Negyedévente

A kulon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kilonosen
egyesilet tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatdsara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Osszefliggd kifizetésre)
forditott, o6tmillio  forintot meghalado
kifizetések

Negyedévente

A kulon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az  Europai Unié  tamogatasaval
megvalosuld fejlesztések leirasa, az azokra
vonatkozo szerzédések

Negyedévente

Legalabb % évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv,
Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a
megkotott szerzé6désekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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